DYREKTOR PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO Nr 2

W SZKLARSKIEJ PORĘBIE 
na podstawie art.3 a ust.2 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( tekst jednolity : Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593, z późn. zm. )
OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO
GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO W PRZEDSZKOLU SAMORZĄDOWYM Nr 2 
W SZKLARSKIEJ PORĘBIE - UL. OSIEDLE HUTY 1
1. Wymagania niezbędne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,
3) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie i przestępstwa przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub przestępstwa karne skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe, 
6) co najmniej 3-letnia praktyka w księgowości, 
7) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym w ogłoszeniu stanowisku, 
8) obsługa komputera, znajomość MS Office w tym doskonałej obsługi programu Excel, znajomość systemu księgowości budżetowej.
2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomość gospodarki finansowej przedszkola.
3. Zakres zadań będzie obejmował w szczególności :
1) prowadzenie rachunkowości jednostki,
2) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,
3) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych 
i finansowych z planem finansowym, 
4) dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych.
4. Wymagane dokumenty:
1) życiorys z opisem przebiegu pracy zawodowej,
2) kwestionariusz osobowy,
3) dokumenty potwierdzające wykształcenie, uprawnienia i kwalifikacje zawodowe,
4) dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganej praktyki w księgowości,
5) dokumenty potwierdzające znajomość obsługi komputera,
6) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na określonym w ogłoszeniu stanowisku,
7) informacja z Krajowego Rejestru Karnego, opatrzona datą nie wcześniejszą niż trzy miesiące przed jej złożeniem lub oświadczenie 
o niekaralności, 
8) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu 
z pełni praw publicznych,
5. Ofertę w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Konkurs na głównego księgowego” należy składać w terminie do dnia 31 maja 2006 r. 
w sekretariacie przedszkola : 
Przedszkole Samorządowe Nr 2 w Szklarskiej Porębie ul. Osiedle Huty 1.
6. Do dokumentów należy dołączyć oświadczenie o wyrażeniu przez kandydata zgody na przetwarzanie jego danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu naboru na wolne stanowisko pracy.
7. Oferty niekompletne lub złożone po wyznaczonym terminie pozostają bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych.
8. Otwarcie ofert nastąpi  5 czerwca 2006 r. o godz. 9.00 .
9. Po upływie terminu do złożenia dokumentów i dokonaniu ich wstępnej analizy, ogłasza się w Biuletynie Informacji Publicznej listę kandydatów, którzy spełniają wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze. 
10. Dyrektor zastrzega sobie prawo odwołania naboru w całości lub części, przedłużenia terminu składania ofert pracy , zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert . 
   Dyrektor 
Maria Misztal
Szklarska Poręba 11 maja 2006 r. 












